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６.４.２. ML メンバ設定 

 

メーリングリストアドレスに送信されたメールの配信先となるメールアドレスを設定します。 

 

 

(1)「世帯情報参照」画面で左側メニューの

「MLアカウント情報」リンクをクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2)削除したい ML(メーリングリスト)アド

レスのリンクをクリックします。 

 

 

 

 

 

(3)「ML アカウント情報参照」画面が表示

されます。 

「MLメンバ設定」リンクをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 

(3) 

(1) 
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(4)「ML メンバ設定一覧参照」画面が表示さ

れます。 

「設定」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5)「ML メンバ設定」画面が表示されます。 

【注意事項】を確認のうえ、「メールアドレ

ス」項目に、配信先のメールアドレスを入力

します。 

 

 

 

(6)入力が完了したら「次へ」ボタンをクリ

ックします。 

 

 

 

 

(7)「MLメンバ設定確認」画面が表示されま

す。表示されているメールアドレスに問題が

なければ「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

(8)「MLメンバ設定完了」画面が表示されま

す。 

 

以上で、MLメンバ設定は完了です。 

 

 

 

 

 

(4) 

(6) 

(5) 

(7) 
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 メーリングリストメンバ検索方法 

メーリングリストメンバが非常に多い場合などで、メールアドレスを探したい際に検索機能がご利用に

なれます。 

 

(1)「ML アカウント情報参照」画面を表示

して、「ML メンバ設定」リンクをクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2)「メールアドレス（必須）」に探したいメ

ールアドレスを入力します。 

 

 

 

(3)「検索」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 

(3) 

(1) 
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(4)画面上に検索結果のメールアドレスのみ

表示されます。 

 

以上で、メーリングリストメンバ検索は完了

です。 

 

 

 

 

 

 

(4) 
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■メーリングリストメンバを削除する場合 
メーリングリストのメンバを削除するには、個別に削除する方法と、設定を一括で削除する方法があり

ます。 

 

▼個別に削除する方法 

(1)「ML アカウント情報参照」画面を表示

して、「ML メンバ設定」リンクをクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2)「メールアドレス」から削除したいメー

ルアドレスの「選択」にチェックを入力しま

す。 

 

 

(3)「削除」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 

(3) 
(2) 
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(4)「MLメンバ設定削除確認」画面が表示さ

れます。 

メールアドレスに問題がなければ「了解」ボ

タンをクリックします。 

 

 

 

 

 

(5)「MLメンバ設定削除完了」画面が表示さ

れます。 

 

以上で、個別の MLメンバ削除は完了です。 

 

 

 

 

 

 

▼一括して削除する方法 

(1)「ML アカウント情報参照」画面を表示

して、「ML メンバ設定」リンクをクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 

(4) 
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(2)「MLメンバ設定一覧参照」画面が表示さ

れます。画面一番下の「全て削除」ボタンを

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3)「ML メンバ設定完全削除確認」画面が表

示されます。 

ML（メーリングリスト）アドレスを確認し、

問題なければ「了解」ボタンをクリックしま

す。 

 

(4)「MLメンバ設定完全削除最終確認」画面

が表示されます。 

 

ML（メーリングリスト）アドレスを確認し、

問題なければ「了解」ボタンをクリックしま

す。 

 

 

(5)「MLメンバ設定完全削除完了」 
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(3) 

(4) 
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